党委办公会
(一)会议时间、地点、参加人员、主持人、组织部门
会议时间:原则上每季度召开一次，可根据实际工作需要多次召开。
会议地点:机关四楼常委会议室
参加人员:党委书记、副书记、党委工作部部长
列席人员:研究内容涉及的相关人员会议主持:党委书记
组织部门:党委工作部
(二)会议主要内容及议事范围
1、研究落实上级党组织批示的决议;
2、研究党员干部思想、组织、作风建设工作;
3、研究讨论干部培养、选拔、配备、使用等方案，以及召开党代会等大型会议事宜;
4、研究重大纪律检查事项;
5、研究其他需要提交党委办公会议研究的重要事项。

